
  115學年度上學期  臺北市私立信義小太陽托嬰中心  行事曆

	月 份
	行 政
	教 學
	保 育
	總 務

	八月

日

一

二

三

四

五

六

第一週

1
第二週

2
3
4
5
6
7
8
第三週

9
10
11
12
13
14
15
第四周

16
17
18
19
20
21
22
第五週

23
24
25
26
27
28
29
第六週

30

31


	＊園務教保會議

＊學生投保(辦理保險)
★本學期行事曆及課程表

 安排發放(09/02)

	＊教學月計畫表(20日)
＊生活常規:認識好朋友
＊月底完成教學教案及幼生學習成長擋案(大、中、小寶貝)，月初週五發回
※慶生活動和抓周活動和收涎活動
＊月底完成活動教案及學習成長
	＊大、中、小副食品、餐點表

＊量身高體重頭圍 (月底)
＊衛教宣導:養成勤洗手、病菌不上口
	＊遊戲器材檢核

＊圖書清點及更換

＊財產設備查核

＊每週五全園消毒大掃除
※餐點和副食品備份查核


	九月

日

一

二

三

四

五

六

第七週
1
2
3
4
5
第八週

6
7
8
9
10
11
12
第九週

13
14
15
16
17
18
19
第十周

20
21
22
23
24
25
26
第十一週

27
28
29
30

	＊性騷擾教育訓練(教師)
＊學前兒童發展檢核(每三個月檢核一次)

＊園務教保會議
＊社會局訪視

＊訪視自評表
	＊教學月計畫表(20日)
＊生活常規:我會敬理鞠躬
＊體能活動及音樂保母感統開始上課囉!
＊月底完成教學教案及學習成長擋案
＊中秋節10/256(五)9/28(一)教師節放假
	＊大、中、小副食品、餐點表

＊衛教宣導:養成勤洗手、病菌不上口
＊量身高體重頭圍 (月底)
＊防震逃生演習

	＊用電安全檢核

＊圖書清點及更換

＊遊戲器材檢核
＊每週五全園消毒大掃除
※餐點和副食品備份查核
※托育人員和行政廚工自我檢核

	 十 月

日

一

二

三

四

五

六

第十二週

1
2
3
第十三週

4
5
6
7
8
9
10
第十四周

11
12
13
14
15
16
17
第十五週

18
19
20
21
22
23
24
第十六週

25
26
27
28
29
30

	＊園務教保會議.

＊社會局訪視

＊安全教育訓練(教師)
＊意外事件流程訓練


	＊教學月計畫表(20日)
＊月底完成活動教案及學習成長
＊10/10(五)國慶日10/09(五)放假
＊生活常規:會和大家分享玩具
※親職座談暨懇親(健康和照護)

※慶生活動(月初的星期五)

※萬聖節活動-闖關要糖果搗蛋遊戲
	＊學習成長擋案(月底完成)
＊大、中、小副食品、餐點表

＊量身高體重頭圍
＊衛教宣導:養成勤洗手、病菌不上口


	＊教具室整理

(清點教具)

＊圖書清點及更換

＊遊戲器材檢核
＊每週五全園消毒大掃除
※餐點和副食品備份查核

	十一月

日

一

二

三

四

五

六

第十七週

1
2
3
4
5
6
7
第十八周

8
9
10
11
12
13
14
第十九週

15
16
17
18
19
20
21
第二十週

22
23
24
25
26
27
28
第二十一週

29
30

	＊園務教保會議

＊環境消毒與整理

＊保育教育訓練
＊環境消毒與整理

＊感染管控教育訓練(教師)
＊消安檢查及公共意外險檢查
	＊教學月計畫表(20日)
＊生活常規:會說再見和點點頭
＊月底完成活動教案及學習成長
※慶生活動(月初的星期五)
＊收涎活動(滿四個月)-星星班

	＊學習成長擋案(月底完成)
＊大、中、小副食品、餐點表

＊量身高體重頭圍 (月底)
＊衛教宣導:使用衛生紙擦嘴巴
＊衛教宣導:養成勤洗手、病菌不上口

	＊圖書清點及更換

＊遊戲器材檢核
＊每週五全園消毒大掃除
＊平日消毒教玩具
※餐點和副食品備份查核
※托育人員和行政廚工自我檢核

	十二月

日

一

二

三

四

五

六

第二十二週

1
2
3
4
5
第二十三週

6
7
8
9
10
11
12
第二十四周

13
14
15
16
17
18
19
第二十五週

20
21
22
23
24
25
26
第二十六週

27
28
29
30
31

	＊園務教保會議

＊幼生概況調查(社會局)
＊公共安全簽證及消防安全簽證
＊學前兒童發展檢核(每三個月一次)
＊社會局訪視

＊訪視自評表
	＊教學月計畫表(20日)
＊生活常規: 會說謝謝和對不起
＊月底完成活動教學教案
※慶生活動及抓周活動(月初的星期五)

※12/24(四)聖誕節活動~聖誕老公公送禮物12/25(五)放假一天
	＊學習成長擋案

＊大、中、小副食品、餐點表

＊慶生會(月初週五)
＊量身高體重頭圍(月底)
＊防災逃生避難演練
＊衛教宣導:養成勤洗手、病菌不上口
	＊圖書清點及更換

＊遊戲器材檢核
＊每週五全園消毒大掃除
＊平日消毒教玩具
※餐點和副食品備份查核


	元月

日

一

二

三

四

五

六

第二十七週
1
2
第二十八週

3
4
5
6
7
8
9
第二十九周

10
11
12
13
14
15
16
第三十週

17
18
19
20
21
22
23
第三十一週

24
25
26
27
28
29
30

	＊園務教保會議

＊新學期行事曆討論計劃
＊討論新學期課程.教具

＊環境消毒與整理
＊教育訓練:嬰幼兒感染預防
＊保險名單造冊加退保
＊年度考核表揚-全體同仁
	＊教學月計畫表(20日)
＊生活常規:和別人分享玩具

＊月底完成活動教學教案
※慶生活動(月初的星期五)
※元旦放假一天(1/1)
※歡慶過年喜氣洋洋-說吉祥話

※過年春節拜年~
	＊學習成長擋案

＊大、中、小副食品、餐點表

＊量身高體重頭圍(月底)
＊衛教宣導: 刷牙和漱口
＊衛教宣導:養成勤洗手、病菌不上口
＊健康檢查(林醫師)
	＊遊戲器材檢核

＊圖書清點及更換

＊財產設備查核

★財產設施設備盤點

＊每週五全園消毒大掃除
＊平日消毒教玩具
※餐點和副食品備份查核


